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Zakończenie umowy lub odstąpienie od jej realizacji 

W aplikacji Rejestr Umów i Zamówień VULCAN występują dwie sytuacje, w których można zamknąć 
umowę w systemie: 

• zakończenie jej obowiązywania 

• niezrealizowanie umowy 

Proces zamknięcia umowy przebiega w taki sam sposób. Aby zamknąć umowę, należy wprowadzić doku-
ment modyfikujący ZM z odpowiednim oznaczeniem. 

Należy wybrać umowę z listy wszystkich umów i przejść do jej szczegółów za pomocą odpowiedniego 
przycisku albo wybrać ją z drzewa po lewej stronie. Następnie, w widoku danej umowy, należy kliknąć 
przycisk Dodaj dokument. 

 

Po wykonaniu tej czynności otworzy się nowe okno dialogowe. W pierwszej kolejności należy wskazać Typ 
dokumentu: Zmiana. 

Jeżeli zamknięcie umowy wynika z zakończenia jej obowiązywania, należy zaznaczyć pole Umowa zakoń-
czona. 

Rejestr Umów i Zamówień VULCAN 



 
Rejestr Umów i Zamówień VULCAN. Zakończenie umowy lub odstąpienie od jej realizacji. 2/3 

 www.vulcan.edu.pl 

 

Jeżeli zamknięcie umowy wynika z odstąpienia od jej realizacji, należy zaznaczyć pole Umowa niezrealizo-
wana. 
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Przy zamykaniu umowy nie trzeba wprowadzać zmian w pozostałych polach ani w kolejnych oknach dia-
logowych. 

W ostatnim oknie należy podać powód aktualizacji danych. Po kliknięciu przycisku Dodaj pojawi się okno, 
w którym należy uzupełnić: 

• Podstawę aktualizacji 

• Datę wejścia w życie zmiany 

• Komentarz 

Po kliknięciu przycisku Zapisz dokument otrzymuje status Nowy i przechodzi do procesu akceptacji. 

W czasie zatwierdzania kartoteka umowy otrzymuje status W trakcie zmian. Oznacza to, że do umowy 
wprowadzany jest dokument modyfikujący. 

Po zatwierdzeniu dokumentu ZM jego status zmienia się na Zatwierdzony albo Zatwierdzony do wy-
syłki — dla dokumentów podlegających CRU. 

Status kartoteki umowy zmienia się wtedy zgodnie z wybranym sposobem zamknięcia umowy: 

• Zakończona 

• Niezrealizowana 

 

 


